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1. Zakladni charakteristika poradenskych sluzeb ve skole

Poradenské sluzby ve skole jsou zajistovany vychovnou poradkyni, skolnim metodic¢kou prevence,
metodickou pro tvorbu skolnich vzdélavacich program( a jejich konzultacnim tymem sloZzenym z
pedagogl skoly.

Za jejich poskytovani odpovida feditel $koly. Reditel $koly zodpovida za vytvoreni preventivniho
programu Skoly a podili se na zajiSténi vychovného poradenstvi.

Sluzby poskytované skolou jsou koordinovany se skolskymi poradenskymi zatizenimi v oblasti.

2. Pracovnici poskytujici poradenskeé sluzby
Vychovna poradkyné

Skolni metodicka prevence

Ucitelka - metodicka pro tvorbu Skolnich vzdélavacich programi
TFidni ucitelé

Standardni ¢innost poradenskych pracovnik( skoly zahrnuiji sluzby, které jsou poskytovany zakam,
jejich zdkonnym zastupciim a pedagogickym pracovnikiim. Podminkou pro poskytnuti Skolni
poradenské sluzby nezletilému zakovi je souhlas jeho zakonnych zastupct (generalni souhlas).
Souhlas neni potteba v pfipadech, kdy je ohroZeno dusevni nebo télesné zdravi ditéte nebo osob v
jeho okoli a v pfipadech, kdy soud pozada o psychologické vysetfeni zaka.

Poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole je zpracovano do vyhlasky ¢.72/2005 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisl, o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych
zafizenich, kterd je jednim z provadécich predpist ke Skolskému zakonu.

2.1 Vychovna-kariérni poradkyné

Vykonava ¢innosti poradenské, informacni, a metodické. O téchto Cinnostech si vede pisemnou
dokumentaci.

Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pti rozhodovani zaka o vzdélavani a dalsi profesni draze

Poradenstvi zakonnym zdstupclim s ohledem na ocekavani a predpoklady zakt (ve spolupraci s
tfidnim ucitelem)

Spoluprace se kolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC a SVP) pfi zajistovani poradenskych
sluzeb presahujicich kompetence Skoly

Konkrétni a podrobna komunikace se spolupracujicimi SPZ nad doporuéenimi vznikajicimi podle nové
legislativy.

Koordinace kontrolnich vysetfeni zaki — rediagnostiky v SPZ
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Veasnymi a odbornymi konzultacemi s pracovniky SPZ zaji$tuje vzdélavani zakd v odpovidajicim
vzdélavacim programu a s vhodnymi stupni podpurnych opatteni. Pfedchazi tak skolni netspésnosti
zaku. (Synchronizace moznosti Skoly - vzdélavaci nabidky a doporuéovanych podpUrnych opatieni)

Zajistovani skupinovych navstév zaku skoly v informaénim poradenském stredisku Gfadu prace a
poskytovani informaci Zakim a rodi¢lim o moznosti individualniho vyuZziti informacnich sluzeb téchto

stfedisek
Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi pedagogickym pracovniklim skoly

Poskytovani informaci o ¢innosti poradenskych pracovniki skoly, o specializovanych skolskych a
dalsich poradenskych zafizenich v regionu (jejich zaméreni, kompetencich a moznostech vyuzivani)
zaklm i jejich zakonnym zastupclim

Vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného- kariérového
poradce, navrzend a realizovand opatieni

2.2. Skolni metodi¢ka prevence rizikového chovani

Vykonava ¢innosti metodické, koordinacni, informacni a poradenské. O téchto Cinnostech si vede
dokumentaci

Koordinace tvorby a kontrola realizace minimalniho preventivniho programu skoly

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti,
nasili, vandalizmu, sexudlniho zneuzivani, zneuzivani sektami, prekrimindlniho a kriminalniho
chovani, rizikovych projevl sebeposkozovani atd.

Metodické vedeni ¢innosti ucitell Skoly v oblasti prevence socidlné patologickych jevi-vyhledavani
problémovych projevli chovani, preventivni prace s tfidnimi kolektivy.

Koordinace spoluprdce Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence socialné patologickych jevl, s metodikem preventivnich aktivitv PPP a's
odbornymi pracovisti (poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi a dalSimi zafizenimi a
institucemi), které plsobi v oblasti prevence socialné patologickych jeva

Kontaktovani odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci v pfipadé akutniho
vyskytu socialné patologickych jevid

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice socialné patologickych jev(, o nabidkach
program, projektl, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogim skoly

Prezentace vysledkl preventivni prace skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a zkusenosti

Vedeni a pribézna aktualizace databaze spolupracovniki skoly pro oblast prevence socialné
patologickych jevl (organy statni spravy a samospravy, stfedisko vychovné péce, nestatni organizace
plsobici v oblasti prevence, centra krizové intervence a dalsi zafizeni, instituce, organizace i jednotlivi
odbornici)



Vyhledavani a orientacni Setfeni zak( s rizikem Ci projevy socialné nezadouciho chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zakonnym zastupcim, zajistovani péce odpovidajiciho
odborného pracovisté (ve spolupraci s tfidnimi uciteli a vychovnou poradkyni)

Spoluprdce s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signald spojenych s moznosti rozvoje socialné
patologickych jevi u jednotlivych Zak( a tfid a participace na sledovani Urovné rizikovych faktora,
které jsou vyznamné pro rozvoj socialné patologickych jevil ve skole

2.3.Ucitelka -metodicka pro pripravu Skolniho vzdélavaciho programu
PFipravuje a koordinuje tvorbu SVP.
Zodpovida za zapojeni uéitelt —tutord pro jednotlivé predméty do tvorby a aktualizace SVP.

Ve spolupraci s vychovnym poradcem se podili na Upravach uciva zejména pfi pfipravé
individualnich vzdélavacich pland.

V dobé platnosti vytvoreného SVP sleduje zakonné normy a aktualni zmény ve statem stanoveném
ramci. Pfipadné zmény zpracovava a implementuje do $kolnich vzdélavacich dokumentd.

2.4. Tridni uditel

Motivuje vytvoreni vnitfnich pravidel tfidy, ktera jsou v souladu se Skolnim fadem, dba na jejich
spravedlivé dodrzovani (vytvareni oteviené bezpecné atmosféry a pozitivniho socialniho klimatu ve
tfidé); podporuje rozvoj pozitivnich socialnich interakci mezi zaky tridy

Zprostiedkovava komunikaci s ostatnimi pedagogy a je garantem spoluprace skoly s rodici Zaku tridy
Ziskava a udriuje si prehled o osobnostnich zvlastnostech zaka tfidy a o jejich rodinném zazemi

Spolupracuje s vychovnym-kariérovym poradcem pfti poskytovani poradenskych sluzeb, tykajicich se
rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni draze zaka tridy

Spolupracuje se skolnim metodikem prevence rizikového chovani na depistazi varovnych signald,
podili se na realizaci minimalniho preventivniho programu, diagnostikuje vztahy ve tfidé

Spolupracuje s vychovnym poradcem pfi aktivitdch zamérenych na prevenci Skolniho neprospéchu
zaka tridy

3. Prostory a vybaveni

Skola musi zajistit prostorové podminky pro poskytovani poradenskych sluzeb tak, aby nedochazelo
ke kolizi se zakonem 101/2000 Sb. o ochrané osobnich tdajl, protoZe vychovni poradci i skolni
metodici prevence rizikového chovani pracuji s daty charakteru — dvérna, ale i s daty citlivymi.
Samoziejmé také musi vyhovovat platnym obecné zdvaznym hygienickym a pozarnim normam.

V nasi Skole je k témto ¢innostem urcena pracovna kariérového-vychovného poradce v prizemi skoly
ktera je pro poskytovani poradenskych sluzeb zaklm a rodi¢im dUstojnym prostifedim. Mistnost je
vybavena uzamykatelnou skfini na ukladani dokumentace vychovného — kariérového poradce a



metodika prevence v listinné podobé. Dokumentace se vydava na zakladé zadosti odpovédného
pracovnika, béhem zpracovani nesmi byt ponechana bez dohledu, po ukonéeni zpracovani musi byt
neprodlené vracena na urcené misto.

4. Casova dostupnost sluzeb

Konzultaéni hodiny ¢lend konzultaéniho tymu poradenskych pracovnikd Skoly jsou po pfedchozi
dohodé béhem celého tydne.

5. Informovanost o sluzbach

Pfehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které Skola poskytuje Zakdim a jejich rodicdm je
vefejné pristupny na webovych strankach skoly.

6. Prace s informacemi a divérnymi daty

Informace a dlvérna data o Zacich a jejich rodicich, ktera se poradensti pracovnici skoly a ¢lenové
konzulta¢niho tymu poradenskych pracovnikd Skoly dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské
¢innosti, jsou ochrariovana v souladu se Zakonem ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o
zméné nékterych zakon( ve znéni pozdéjsich predpisl. ZpUsob realizace pravidel na ochranu
informaci a davérnych dat v dokumentaci poradenskych pracovnikd Skoly vyplyvajicich z uvedeného
zakona je konkretizovan ve skolnim programu pedagogicko-psychologického poradenstvi.

Poradensti pracovnici Skoly zachovavaji mlcenlivost o skute¢nostech tykajicich se osobnich udajl
7akd a zdkonnych zastupcl zaki

Citlivym udajem o Zakovi je zdravotni stav Zaka
6.1. Pfrevod dokumentace

V ptipadé Ze Skola ukonci pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu, feditel
Skoly zajisti predani dokumentace novému pracovnikovi, pfipadné zajisti predani dokumentace do
archivu Skoly.



